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1. Introduccion

El presente manual tiene como objetivo orientar a los usuarios, del Registro de Donaciones, de
como deben utilizar el Portal del Registro que contiene sus tramites.

Para utilizar el Portal del Registro, se recomienda utilizar el navegador Google Chrome.
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2. Registro de Donaciones

Ministerio de Economia,
Fomento y Turismo

@registro de
DEYNACIONES

Inscripciones ~ Catélogo de proyectos Registro de donaciones

Recauda donaciones o apoya a las Mipymes

3 Iniciar sesién

No importa si eres micro, pequefia o mediana empresa, al incorporar un proyecto en el Registro de Donaciones, podras optar

a que financien parte o la totalidad de la idea que quieras desarrollar.

Si, en cambio, deseas apoyar a las Mipymes, puedes realizar donaciones en efectivo, bienes o servicios profesionales y

acceder a los beneficios tributarios indicados en la Ley N° 21.207.

Figura 1. Portal del Registro de Donaciones.

Para realizar las inscripciones del Registro de Donaciones, se debe autenticar en el sitio web

mediante Clavelnica.

Para iniciar sesion en el Portal debe ingresar en la seccién “Iniciar sesion”.
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m Goblemo
LB de Chile

® claveunica

Registro de donaciones
requiere autenticacion

RUN

Tu ClaveUnica

¢ Olvidaste tu ClaveUnica?

Mo tienes ClaveUnica? Consigue Ia tuya

Figura 2. Ingreso con Clave(nica.

El método de autenticacion para la realizacion de las inscripciones en el Portal es mediante Clave
Unica, la cual solo se encuentra disponible para personas naturales.

Para el caso de Mipymes o Donantes que sean personas juridicas, éstas deben actuar mediante su
mandatario persona natural que cuente con poder para actuar en su representacion, o de una
agrupacion colectiva, quien debera ingresar con su Clavelnica a realizar los tramites del Registro.

Para obtener mayor informacidn respecto a c¢6mo obtenerla se debe ingresar a
https://claveunica.gob.cl/.
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2.1 Tramites

Ministerio de Economia,
Fomento y Turismo

@registro de
DEYNACIONES

Inscripciones ~ Catalogo de proyectos Registro de donaciones

Incorporar Mipyme

Inscribir Donante Recauda donaciones o apoya a las Mipymes

% Iniciar sesion

No importa si eres micro, pequefia 0 mediana empresa, al incorporar un proyecto en el Registro de Donaciones, podras optar

a que financien parte o la totalidad de la idea que quieras desarrollar

Si, en cambio, deseas apoyar a las Mipymes, puedes realizar donaciones en efectivo, bienes o servicios profesionales y

acceder a los beneficios tributarios indicados en la Ley N° 21.207.

Figura 3. Tramites del Registro de Donaciones.
En el Registro de Donaciones se pueden realizar las siguientes inscripciones:
- Incorporar Mipymes

- Inscribir Donantes

Se puede ingresar a ellas en el Mend de Inscripciones.
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2.1.1 Formularios de Incorporacion

Para incorporar una Mipyme al Catastro Pablico, se debe ingresar a la opcion del Men(
Inscripciones - Incorporar Mipyme vy seleccionar si se trata de una Incorporacion individual o una
Incorporacion colectiva.
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Incorporacién Individual Incorporacién Colectiva
Datos de la Mipyme Mipymes participantes
Para incorporar un proyecto, debe ingresar los dates de la Mipyme. Para agregar Mipymes al proyecio colectivo, debe ingresar los daios de cada una de ellas
haciendo click en "Afiadir Mipyme"
RUT
Afiadir Mipyme
Razén social
Descripcién del proyecto Mipyme
Regién Nombre del proyecto
Seleccicne. ~
Comuna Monto total en dinero, especies o servicios para el proyecto
Seleccione. ~ 0
Equivalente en 0 UTM
Rubro
Destino de la donacién
Seleccione. v

Correo electrénico

Tipo donacién
Confirme correo electrénico ["] pinero

[] Especies
[[] servicios

L. . Rubro
Descripcién del proyecto Mipyme

Seleccione... v

Nombre del proyecto
Correo electrénico

Monto en dinero, especies o servicios
Confirme correo electrénico

Destino de la donacién

Poder
Debe adjunitar =l documento donde conste el poder del mandatario, en formato PDF Peso
méximo 4 MB.
rd
Subir archivo en fermato PDF. Browse
Tipo donacién
: Diners # Mombre
[T] Especies
[] senvicios
Poder
Debe adjuntar €l documento donde conste el poder del mandatario, en formato PDF Peso
méximo 4 MB.
Subir archivo en formato POF. Browse
# Mombre
Figura 4. Formularios de incorporacion.
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Se deben ingresar todos los datos necesarios para incorporar a las Mipymes al Catastro Publico,
como el RUT, regidn y comuna a la que pertenece la Mipyme, su rubro, correo electrénico, nombre
del proyecto con el que sera visible en el Catastro Plblico, el monto en dinero, especies o servicios
que desea recibir, cual sera el destino de la donacién, el tipo de donacién que desea recibir y
adjuntar los documentos donde conste el poder del mandatario, en caso que la Mipyme o
agrupacion de ellas actle representada.

En el caso de Mipymes incorporadas en forma colectiva, deben ingresar a cada Mipyme.

Declaracién Jurada Simple 6]
a) Declaro que, de acuerdo a la letra a) del art. 3 del reglamento de |z Ley
N*21.207, me hago responsable por la veracidad de los datos ingresados

en el Formulario v acepto los términos y condiciones establecidos en el
Portal.

b) Declaro gue, de acuerdo & la letra b) del art. 3 del reglamento de la Ley
M*21.207, cuento con las facultades suficientes para actuar en
reprasentacion de la Mipyme o del grupo de Mipymes incorporadas al
Registro.

Volver Incorporar

Figura 5. Declaraciones juradas.

En todos los formularios, se deberan aceptar las declaraciones juradas, que son un requisito
indispensable para finalizar las incorporaciones.

Formulario de Incorporacion Mipyme

Usuario Incorporacion recepcionada

Nombre:

Recibimos su solicitud de incorporacién

Los datos han sido recepcionados y seran evaluados para ser incorporados al Catastro
Publico. Se enviard respuesta a la direccion de correo electrénico ingresada dentro de un plazo
de 5 dias.

Correo electrénico

Recuerda que puedes revisar todos los proyectos y Mipymes que hayas incorporado, iniciando
sesion, en la seccion "Mi cuenta”.

Volver

Figura 6. Incorporacion recepcionada.
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Una vez recepcionada la solicitud, ésta sera evaluada para ser incorporada al Catastro Plblicoy la
respuesta sera enviada a la direccion de correo electronico ingresada al formulario en el plazo de

5 dias.

Una vez aceptada la solicitud, se obtendra el Cédigo de Incorporacion, que es el nimero de
incorporacion del proyecto Mipymes al Catastro Pablico.

2.1.2 Modificaciones

Para modificar un Proyecto Mipyme, podra hacerlo ingresando a “Mi Cuenta” en la seccién de “Mis
Proyectos incorporados”.

Modificar Incorporacion o inscripcidn

Para moedificar la Incorperacion de un proyecto Mipyme o inscripcion de un donante debes ingresar el Cddigo y completar el formularic para tal
efecto. Puedes modificar una Incorporacion individual o colectiva de Mipymes o una Inscripcidn individual o colectiva de donantes.

Cédigo de incorporacién o inscripcién

Ej. 1234-2

Buscar

Figura 7. Modificar incorporacion o inscripcién.

Para iniciar una modificacion, se debe ingresar el Cédigo de Incorporacién de la inscripcion.
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Continuacion de formulario
Datos de la Mipyme Descripci6n del proyecto Mipyme
Nombre del proyecto
RUT

sa2aaaaasmazazasazen

Monto en dinero, especies o servicios

15000

Nombre
Equivalente £n 029778 UTM
(
Destina de las donaciones
asaaaazszaanacacs szanaazazazan
Regidn
METROPOLITANA DE SANTIAGO v P
Tipo Donacién
Comuna Dinero
[) Especies
LA CISTERNA v —
[) senvicios
Poder
Rubro Debe adjurtar el documento donde conste el poder del mandatario, en formato PDF. Peso
méximo 4 MB.
vida iarias y/ r v
Actividades inmobiliariss y/o de alquile Subir archivo en formato POF. Browse
# Nombre:

Actividad econémica principal
®  620100-ACTIVIDADES DE PROGRAMACION INFORMATICA

Declaracion Jurada Simple
Correo electionico
[0 &) Declaro que, de acuerde 2 la letra &) del art. 3 del reglamento de la Ley
N°21.207, me hago responsable por la veracidad de los datos ingresados
en el Formulario y acepto los téminos y condiciones establecidos en el
Portal
Confirme correo electrénico
b) Declaro que, de acuerdo a la letra b) del art. 3 del reglamento de la Ley
N21207, cusmo con les facutades suficienmes para actar en
representacién de |z Mipyme o del giupo de Mipymes incomoradas el
Regisiro.

Descripcién del proyecto Mipyme s
Figura 8. Formulario para modificar incorporacion.
En el formulario de modificacion apareceran todos los datos ingresados en la incorporacion, se
podran modificar todos los campos, y se debera ingresar el correo electrénico y adjuntar los
documentos donde conste el poder del mandatario, en caso que la Mipyme o agrupacion de ellas
actle representada.

MA Gobierno de Chile | Ministerio de Economia, Fomento y Turismo Pagina: 11 de 22

Este documento contiene informacion de propiedad del Gobierno de Chile. Antes de utilizar alguna copia de este documento, verifique
que la version sea igual a la Gltima publicada en la Intranet del ministerio correspondiente a la Unidad en el micro sitio de seguridad de
la informacion. Si este documento es una copia impresa, verifique la validez en el timbre de Copia Impresa Controlada. De no ser valido,
destruya la copia para asegurar que no se haga de ésta un uso no previsto.




Ministerio de
Economia,
Fomentoy

Turismo

Gobierno de Chile

Manual

Version:; 2.0

Operacional del Registro de Donaciones

Fecha altima aprobacion:
20/10/2020

Codigo: SI-IN-12.05.01.01

Modificacion recepcionada

Recibimos su formulario de modificacion

Los datos han sido recepcionados y seran evaluados para ser registrados. Se enviara
respuesta a la direccidn de correo electronico ingresada dentro de un plazo de 5 dias.

Figura 9. Modificacidn recepcionada.

Al finalizar la modificacion, aparecera un mensaje de recepcidn de su modificacion.

La solicitud sera evaluada para ser registrada al Catastro Pablico y la respuesta sera enviada a la
direccidn de correo electronico ingresada al formulario en el plazo de 5 dias.
El codigo de incorporacion seguira siendo el mismo.
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2.1.3 Cancelar

Para cancelar un Proyecto Mipyme, podra hacerlo ingresando a “Mi Cuenta” en la seccion de “Mis
Proyectos incorporados”.

Cancelar incorporacion

Mipymes participantes

Anterior Siguiente

Causal

Seleccione... +

Cormreo electrénico

Confirme correo electrénico

Poder
Debe adjuntar el documenmto donde conste el poder del mandatario, en formato POE Peso
méxima 4 MB.

Subir archivo en formato POF... Erowse

B Nombre

Declaracién Jurada Simple

D a) Declaro que, de acuerdo a la letra &) del art. 3 del reglamento de la Ley
M*21.207, me hago responsable por la veracidad de los datos ingresados en
el Formulario y acepto los términos y condiciones establecidos en el Portal.

D b) Declaro que, de acuerdo a la letra b) del art. 3 del reglamento de la Ley
M*21.207, cuento con las facultades suficientes para actuar en
representacion de la Mipyme o del grupo de Mipymes incorporadas al
Registro.

Vc'lver

Figura 10. Cancelar incorporacion.
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En el formulario de cancelacidon, se debe seleccionar la causal de cancelacidon, aceptar las
declaraciones juradas y adjuntar el documento donde conste el poder del mandatario, en caso que
la Mipyme o agrupacion de ellas actle representada.

Al cancelar el Proyecto Mipyme, ya no formara parte del Catastro Piblico.

Cancelacion recepcionada

Recibimos su formulario de cancelacion

Los datos han sido recepcionados y seran evaluados para ser registrados. Se enviara respuesta a
la direccidn de correo electrénico ingresada dentro de un plazo de 5 dias.

Figura 11. Cancelacion recepcionada.

Al finalizar la cancelacién, aparecera un mensaje de recepcidn de su cancelacion.
La solicitud sera evaluada para ser registrada al Catastro Pdblico y la respuesta sera enviada a la
direccidn de correo electronico ingresada al formulario en el plazo de 5 dias.
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2.2 ;Como donar?

Inscripciones ~ Catélogo de proyectos Registro de donaciones

Inicio > Catalogo de proyectos

Buscar por nombre de proyecto, Pyme, Rut n
Ordenar v Todos los proyectos v Monto a financiar v Region v
Industria v Tipo de donacién v N® de participantes v Comuna v

< Anterior Siguiente >

Estas viendo 9 de 122 proyectos

Monto a financiar: $1.155 Monto a financiar: $345.345.390 Monto a financiar: $2.000
Figura 12. Catalogo de proyectos.
En el Catalogo de Proyectos, se pueden visualizar todas las Mipymes incorporadas al Catastro

Pablico, y se podra revisar el nombre del proyecto, el destino de las donaciones, el monto a
financiar, y quienes integran el Proyecto.
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Inicic » Catalogoe de proyectos

Buscar por nombre de proyecto, Pyme, Rut o palabra n

Ordenar v Todos los proyectos v Monto a financiar v Region v

Industria v Tipe de donacién v N° de participantes v Comuna v

Figura 13. Blisqueda en el catalogo de proyectos.

En el Catalogo de Proyectos se pueden filtrar las bisquedas, para tener resultados mas especificos
respecto a las Mipymes incorporadas vy sus Proyectos.

Grupo donaciones

@

Descripcion del proyecto

$ $14.000.000

[ —d . donaciones 1111111111111
Monto solicitado

i $ 0 Aceptan donaciones en: dinero.

Recibido a |a fecha

e 0

Donantes interesados

Figura 14. Ficha de un proyecto del catalogo.
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Sise desea donar a un Proyecto, debes seleccionar el proyecto del Catalogo y seleccionar la opcidn
Ofrecer donacion.

Seleccione o inscriba donante

Para poder continuar con su propuesta de donacion, seleccione o inscriba un nuevo donante o grupo de donante.

Inscribir denante o grupo
Inscripcion nscripcion participacion
105.329-9 ] 30-3-2020 Colectiva Salaccinnar
105.327-2 30-3-2020 Individual Seleccionar
105.023-0 27-3-2020 Canalizada Selscciomer
105.022-2 27-3-2020 Colectiva Saleccinnar

Anterior 2 3 4 Siguiente

Figura 15. Seleccion o inscripcidon de donante.

Se debe seleccionar un donante o grupo de donantes ya inscrito o inscribir a un nuevo donante,
quien ofrecera una propuesta de donacién a la Mipyme.
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2.3 Mi cuenta como MIPYME

Puede visualizar sus proyectos Mipyme incorporadas, individuales o colectivas, por fecha y codigo
de incorporacion.
En esta seccion, puede a su vez, incorporar nuevos proyectos, modificarlos o cancelarlos.

nicic > Micuenta > Mipyme

Mis proyectos incorporados

Tipo de participacion 4 | Donaclones recibidas ¢
105.202.0 271032020  Colectiva Lo S0 Pendiente  comeust Timea
105.201-2 27-03-2020  Colectiva SO0 Pendiente  Comiwy Elminy
105.193-8 27403-2020  Colectiva S0 Pendiente  coemia Thmine
105.184-9 2703-2020  Colectiva S0  Pendienle  Comiesy Simicy
105.183-0 27403-2020  Colectiva SO0 Pendiente  cucteus i
1051717 2703-2020  Colectiva S0 Activo vergmale
105.172-5 27403-2020  Colectiva S0 Activo v ety
105.169.5 27032020  Colectiva SO Pendienlec  comeus Cimina
105.094-K 27403-2020  Individual $20.000 Activo wir genals
105.0109 ) 24403-2020  Colectlva S0 Activo er cital e
Mostrando 1 de 10 en 59 registres Anterior 1 2 3 4 5 6 Siguiente
Incorporar Modificar Cancelar B =

Figura 16. Mis proyectos incorporados.
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Propuestas de donacion recibidas

Donante o grupo Proyecto Mipyme Monto ¢ | Mensajes Estado v

fHffreeftttreeeee 2703-2020 $20.000  rraer Certificado Ve ot fizartn
2 las 16:22 Yer Naneiel emitido e peogysery
Ritiiitiddatatitisid 27403-2020 $100.000 & Nueva Aceiter Hueo
) 2las 16:03 ‘er Netoasl propuesta v poogysera
e 0099999999GaaaGaaaaaaad 27032020 $80.000  povar Aceplada porid i cefiosgs
alas 11:26 x = e b Mipyme Wi oo
prueba 1985 2603-2020 $10.000  reaar Certificado wne ot fizado
alas 1613 ‘e aods emitido Ve peoguaery
riyulop’ poluytrertyu 25403-2020 $10.000  rraar Certificado v et fizado
B 2las 1716 ‘ee Mmnasl emitido N peogysen
9499999399999 23403-2020 $1 B Aceptadaporla Gl cwsfeas
) alas17:24 e Wgtortsl Mipyme Ve progusera
12345678909876 20032020 $1.000  praer Certincado v catizads
alas 1510 Vet tisuricl emitido Ve pugus
PPPPPPEPERERPEEPPPPDPPD 19-03-2020 $1.000  pest Certificado Ve cartfizado
alas 10:08 ‘er Napeizl omitido wer praguena
PPPPPPPRPPEPERPPRRRPPPPR 19-03-2020 S100 e Certificado v oetficeds
alas 0940 wer rigioeisl emitido e pragusemy
PPPPPPPPPEEEPERPREPPRR 18-03-2020 $1 Ewia Eliminada porel v popusw
alas 18:45 oe Netoetal Donante
Mostrando 1 de 10 en 33 registros Antenior 1 2 3 4 Siguiente

Figura 17. Propuestas de donaciones recibidas.

Puede visualizar las propuestas que ha recibido de donantes.
Ademas, se podra ver las propuestas de donaciones que se hayan realizado a tus Mipymes, aceptar
o rechazar una propuesta, y emitir el Certificado una vez materializada la propuesta de donacion.

En esta seccidon puede comunicarse con el Donante para acordar términos y luego aceptar o
rechazar.
Si se ha concretado la donacion, la Mipyme puede emitir el Certificado que lo acredita.
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2.4 Mi cuenta como DONANTE

Puede visualizar donantes o grupos de donantes que ha inscrito, por fecha y codigo.

Inicio » Micuenta » Donante

Mis donantes inscritos

Cadigo Donante o grupo Tipo de participacion Acciones
104.819-8 25-03-2020 Individual Activo Var detalls
103.955-5 17-03-2020 Colectiva Activo Var datalls
103.954-7 17-03-2020 Colectiva Activo Var detalle
103.863-K 17-03-2020 Individual Activo Var dmtalle
Mostrando 1 de 4 en 4 registros Anterior 1 Siguiente

Inscribir Modificar Cancelar

Propuestas de donacion enviadas

Proyecto Mipyme 4 | Donante o grupo 4| Fecha Monto 4 | Mensajes Estado 4 | Acciones
mipyme mauricio 27-03-2020 $10.000  zrvar Nueva propuesta Cancelar
alas 16:46 Ver histprial ‘er proguesta
it 27-03-2020 $20.000  Erwar Mueva propuesta Carcalar
alas 16:22 \er histora Ver oroguesta
12345676543 25-03-2020 $10.000 s Certificado Vier ersificado
alas 18:08 Ver bistoral emitido )
12345676543 25-03-2020 510,000  zrar Certificado
alas 17:40 Var hiznfis emitido
12345676543 25-03-2020 5100.000  srviar Certificado
alas 17:28 Ver hissorial emitido
riyuiop poiuytrertyu 25-03-2020 $10.000  grar Certificado
alas 1716 Var hignria emitido
proyecto 1 17-03-2020 $5.000.000 s Rechazada porla  yerzegues=
alas 10:36 Ver bigtoral Mipyme

Figura 18. Mi cuenta - Donante.

En Mi Cuenta - Donante, se podra inscribir Proyectos de donantes, en forma individual, en forma
colectiva o canalizados. También se podra modificar dichas inscripciones y cancelarlas.

En esta seccidn podra revisar las propuestas de donaciones que hayas realizado, cancelar una
propuesta, ver la respuesta de la Mipyme vy visualizar el Certificado generado por la Mipyme una
vez materializada tu propuesta de donacion.
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2.5 Certificados

Ministerio de Economia,
Fomento y Turismo

Certificado de Donacién

Ley N* 21.207
Yo, _ , RUT |, en nombre del proyecto
Mipyme © *, con codigo de incorporacion 105.01049 en el Registro

de Donaciones, declaro los sigulentes antecedentes:

Donantes

. ,RUT: "

. . RUT:
Donatarios

- ,RUT:
Recibié $40.000 pesos, equivalente 30,79966 UTM.

. RUT:1
Recibié $40.000 pesos, equivalente a 0,79966 UTM.

Comentarios adicignales

Con fecha 30 de marzo del 2020, |a donacién recibida corresponde a $80.000 pesos,
equivalente 2 1,59982 UTM.

Ademas, de acuerdo a lo establecido por el art. 3 de la Ley 21.207, el donante y la donataria
declararon que no se encuentran relacionados en los términes de los art. 96 al 100 de la ley N*
18.045, sobre Mercado de Valores.

. Uibrcicr Dernardc Oiggrs N* 1443,
i pie 30, 11y 42

SR B ke
wwne scoromsa gob of
Gobierno de Chile  certificado emitido & 30-02-2020 a las 1232 Tipo de donacién: 4
Figura 19. Certificado de donacion.
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Una vez recepcionada la donacion, la Mipyme tiene un plazo de 5 dias habiles para emitir el
Certificado, para efectos de que el donante pueda acreditar la donacion y hacer efectivos los
beneficios tributarios a los que puede acceder.

Registro de Donaciones

Inscripciones ~ Catdlogo de proyectos Registro de donaciones

Inicio » Registro de donaciones

Monto actualizado de donaciones

RUT Nombre / Razdn Social ¢ | Total donaciones
44 444 444-4 51.000
76.059.970-0 $20.000
77.130.553-9 . $302.500
12.182.311-k $332.600
16.452.133-8 $2.268.390
17.878.064-6 $2.345.678
14.469.783-9 S I $3.101.050
77.000.831-K $4.000.000
99.597.820-2 $5.400.000
13.499.835-0 $6.000.000
Mostrando 1 de 10 en 15 registros Anterior 1 2 Siguiente

Figura 20. Monto actualizado de donaciones.

Se podra revisar cual es el monto que ha donado una determinada persona, ya sea natural o juridica.

Para ello, se debe ingresar a la seccion del Men( “Registro de Donaciones”.
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